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一、东莞市科普和学会科

技服务项目绩效考核书

（1.项目单位登录“东莞市科普和学会科技服务项目管理系统”

http://pm.dgkx.gov.cn/填报；2.提交后打印带水印版；3.“项目承担单

位意见”栏签署意见、盖公章）



例：



二、项目合同复印件

（附合同复印件）



例：



三、项目总结
一、目标和总体思路

(举办活动的主要目标和策划思路)。

二、实施过程和成效.

(突出重点，活动开展过程情况及取得的成效)。

三、创新亮点

(重点介绍组织动员、科技志愿服务、科普价值引领、

弘扬科学精神、营造创新氛围、促进青少年、农民、老年人

等群体科学素质提升、服务乡村振兴、服务“双减”工作、

线上线下相结合、活动形式、公众服务、宣传推广等方面的

创新举措和效果)。

四、经验及思考

(举办活动的经验、收获，以及对今后活动策划组织、

提升活动质量效果方面的思考及建议。)



四、专项资金项目支出

情况表
（需盖章）



专项资金项目支出情况表

（市科普和学会科技服务项目）

项目名称：东莞市科普示范社区（例） 项目承担单位：***社区居民委员会（例）

立项年度：202*年 实施期限：202*年-202*年

合同号：***** 项目类别：东莞市科普示范社区（例） 单位：元

序

号
支出内容 支出时间 收款单位

记账凭证

字号
发票号

支出类别（按项

目合同类别填

写）

支出金额
资金来源（自

筹/财政）
备注

1 **教育套装 ** ** ** 科普设施建设 ** 财政

2 **科普活动 ** ** **
科普活动宣传、策

划和组织
** 财政

3

合计

填报单位（公章）： 经办人： 联系电话： 填报日期：



五、项目执行人员工资经

费支出明细表
（主要填写项目执行人员工资经费支出情况；党政机关和事业单位工

作人员不发劳务费、加班费；需同时附上项目单位为项目执行人员缴

纳社保、税费的证明材料需盖章）

例：



项目执行人员工资经费支出明细表

（市科普和学会科技服务项目）

项目名称： 立项年度：

合同号： 项目类别：

项目承担单位：

年 月 姓 名
计提的项目工

资金额（元）

是否在市财

政经费中支

出

****年**月 ****

****

****

****

小 计

****年**月 ****

****

****

****

小 计

……………… ………………

合 计

填报单位（公章）： 经办人：

联系电话： 填报日期：



六、租用/购买设备器材清

单、开支情况
说明：

租用和购买分开两个表格，租用的设备需提供租赁协议，购

买的设备需提供购买合同和固定资产入账证明。所有设备均

需附上照片



购买的科普设备清单

填表日期： 年 月 日

名称 数量 单价 总金额 厂家 使用状况 未来三年的使用计划

合计金额：

注：附每种设备的照片、购买合同、固定资产记账证明

填表人姓名： 联系方式：



租用的科普设备清单

填表日期： 年 月 日

名称 数量 单价 总金额 厂家 具体使用说明 使用后的处理说明

合计金额：

注：附每种设备的照片、租赁协议

填表人姓名： 填表人姓名：





七、活动过程材料

说明：

①每一个场次活动的简要情况，word 文档插入图片形式整

理，文字说明+现场照片(每场至少 2张,包括活动全景、专家、

背景板、观众等元素) 。

②活动招募和回顾的公众号推文、新闻报道的截图。



xxxx 活动(活动名称）

时间 地点 人数 备注

2022.12.1 A 社区公园 100 /

活动介绍

本次活动以中药文化为主题，组织 50 个亲子家

庭到 A 社区公园实地学习。由**老师授课，讲

解...并举办...活动。

活动图片

（每场至少 2
张,包括活动

全景、专家、

背景板、观众

等元素)

（粘贴照片）



活动报道

（活动招募和

回顾的公众号

推文、新闻报

道等）

（粘贴照片）



八、经费列支的记账凭证

和支出原始凭证复印件



经费支出凭证登记表

支出科目 支出内容 支出时间
支出金

额（元）
发票号

凭证（记账凭证、发票凭证、财政授权

支付/退款凭证、银行回单、合同等）

来源（自筹/财

政）

科普设施建设

1.**教育套

装
2022.12.1 3000 *** 12-abc（记账凭证）（例）

**

2.**宣传栏 2022.12.9 4000 *** 12-abc（记账凭证）（例） **

3...

场租费

1...

2...

3...

科普活动宣传、策划

和组织

1...

2...

3...

科普宣传资料购置和

制作印刷

1...

2...

3...

科普培训和学习交流

1...

2...

3...

自定科目

1...

2...

3...



记账凭证

（粘贴照片）



发票凭证

（粘贴照片）



财政授权支付（退款）凭证

（粘贴照片）



网上银行电子回单

（粘贴照片）



九、其他相关证明材料

（科普会议记录纪要、签到表、满意度调查统计情况、活动

方案、通知、调整变更说明、委托协议、专家资料课件等）



十、科普阵地未来三年

工作规划
（盖公章）

一、总体目标；

二、工作要求；

三、组织实施；

四、科普专项工作计划




